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3005- Daimi Yoénetmelik Komisyonu tarafindan incelenen, “Ankara Universitesi
Yayinevi Calisma Yonergesi’nin yapilan bazi degisikliklerle asagida gosterilen sekliyle
kabulUne oybirligi ile karar verildi.

T.C.
ANKARA UNIVERSITESI
YAYINEVi CALISMA YONERGESI

BIiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- Bu Ydnergenin amaci, Ankara Universitesi akademik, idari personeli ve
ogrencileri ile Universite digindan kisilerce yayimlanmak (izere énerilen bilimsel, kiiltirel
ve edebi eserlerin yayimlanmasi ve bu yayinlarin Ankara Universitesi Déner Sermaye
isletmesi ve diger resmi ve 6zel kurumlar araciligiyla satilmasina iliskin usul ve esaslari
dlzenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- Ankara Universitesi akademik, idari personel, dgrencileri ile Universite
disindan kigiler tarafindan hazirlanan ve Universite Yayinevi Yuritme Kurulu tarafindan
yayimlanmasi uygun goriilen eserler ile ders araci olarak kullanilan ve Universite
Yénetim Kurulu tarafindan basiimasi istenen yayinlar ve Ankara Universitesi dergileri bu
Yonerge hukumlerine tabidir.

Dayanak

o ey

MADDE 3- Bu Ydnerge, “Universiteler Yayin Yoénetmeligi’nin 2’inci maddesinin
2’inci fikrasi ile 2547 sayili Kanun’un 14’Gncud maddesi hakuimlerine gore hazirlanmistir.



Tanimlar
MADDE 4- Bu Ydnergede gegen;

a) Universite: Ankara Universitesi'ni,
b) Rektor: Ankara Universitesi Rektoriing,
c) Rektorlik: Ankara Universitesi Rektérligina,
d) Senato: Ankara Universitesi Senatosu’nu,
e) Yodnetim Kurulu: Ankara Universitesi Yénetim Kurulu'nu,
f)  Universiteler Yayin Yoénetmeligi: Yrirlikteki Universiteler Yayin Yénetmeligi'ni,
g) Yayinevi Yiritme Kurulu: Ankara Universitesi Yayinevi Yiiriitme Kurulu'nu,

h) Yayin: Ankara Universitesi akademik, idari personeli ve 6grencileri tarafindan
hazirlanan ve Universite disindan yayinlanmak Uzere onerilen yayinlar ile ders araci
olarak kullanilan kitaplar ile Ankara Universitesi dergilerini,

i)  Yazar: Universite Yayinevinde yayinlanan ya da yayimlanacak her tirlii yayinin
yazarini,

j)  Editor: Belirli bir alanda veya farkl konularda hazirlanan yazilarin kitap olarak
duzenlenmesini ve yayina hazir hale getirilmesini saglayan Kisiyi,

k) Yonerge: Ankara Universitesi Yayinevi Calisma Yonergesi'ni
belirtir.

iIKiINCi BOLUM
Yayinevi Yirutme Kurulunun Olugsumu, Gorev ve Yetkileri

Yayinevi Yurutme Kurulu

MADDE 5- Yayinevi Yurutme Kurulu Uyeleri_, Universite Yénetim Kurulu’nun 01/12/2004
tarih ve 11916 karari uyarinca 2 yil sure ile Universite 6gretim uyeleri arasindan Rektor



tarafindan gorevlendirilir. Gerektigi takdirde 6gretim Uyeleri Rektor tarafindan yeniden
gOrevlendirilebilir.

Yayinevi YUrutme Kurulu'nun bagkani Rektordur. Rektor isterse bu yetkisini Bilgi
Hizmetleri ve Yayinevinden Sorumlu Rektér Yardimcisina devredebilir.

a) Ydrutme Kurulu, gerekli oldugunda belirli bir glindemle toplanir.
b) Yayinevi Yurtutme Kurulu, kararlarini oy goklugu ile alir.

c) YurGtme Kurulu’nda alinan kararlar Universite Yénetim Kurulu'nun onayi ile
kesinlesir.

d) Yayinevi Yurutme Kurulu'nun goérev ve yetkileri sunlardir:

. Yayimlanmak Uzere Yayinevi YUurutme Kurulu'’na gelen eserleri inceleyerek nitelik ve
egitim-6gretim gereksinimleri ydontinden yayina uygun olup olmadigina karar verir. Eser
icin konunun uzmani en az iki hakem tayin eder.

. Basim sirasi, baski sayisi ve basiima sekli hakkinda karar verir. Maliyet hesabini ve
satis fiyatini ve maliyetin altinda olmamak kaydiyla gerektiginde indirim oranlarini
belirler.

. Universiteler Yayin Yénetmeligi’nin ilgili maddeleri uyarinca telif haklarini hesaplar ve
odeme seklini belirler.

. Yayinin, ilgili kurum ve kuruluslara dagitimini yapar veya yaptirir.

UGCUNCU BOLUM
Yayin Turleri, Bagvurular, Yayin Karari ve Telif

Yayin Turleri

MADDE 6- Universite tarafindan yayimlanacak eserlerin yayimlanma énceligi agagidaki
gibidir:

a) Ders kitabi: Universitemizin 6n lisans, lisans ve lisansusti egitim programlarinda
zorunlu ders olarak okutulan ve egitim programinin tamund kapsayan 6zgun eserlerdir.

b) GCeviri ders kitabi: Universitemizde verilen derslerin igerigini blyiik dlglide
kapsayan geviri eserlerdir.

c) Ders notu: Universitemiz 6n lisans, lisans ve lisansustii egitim programlarinda
okutulan bir veya birka¢ dersin igerigindeki konulari kapsayan ancak henuz kitap
olabilmenin kosullarina ulagamamis notlar ile bir dersin uygulama ve laboratuvar
programlari ile baglantili notlardir.



d) Yardimci ders kitabi: Universitemizde egitim ve 6grenimini strddren én

lisans, lisans ve lisansustu 6grencilerinin aldiklari zorunlu veya se¢cmeli olarak belirlenen
ders programlarini kapsayan, egitim-6gretim programlarinda yer alan derslerde
kullanilmaya uygun, egitim amaciyla hazirlanmis ve esas olarak alanyazinda (literattr)
varolan mevcut bilgilerin aktarimini amaglayan 6zgun kitaplardir.

e) Dergi: Universitemiz birimlerince hazirlanan bilimsel arastirma ve incelemeleri
yansitan sureli yayinlardir.

f)  Bildiriler kitabi: Universite birimlerince gergeklestirilen ya da katihm saglanan,
kongre, sempozyum, calistay, panel gibi bilimsel toplantilarin sunu metinlerini igeren
yayinlardir.

g) Bilgilendirici yayinlar: Topluma ve kamuoyuna bilgi vermek amaciyla akademik
nitelikte hazirlanan kitapgik, brogur ve benzeri yayinlardir.

h) inceleme/arastirma yayini: Universitenin gesitli birimlerinde yapilan tez, bilimsel
inceleme ve arastirma sonuglarini (ulusal ve/veya uluslararasi proje veya denemeler vb.)
igeren yayinlardir.

i)  Universite disindan gelen yayin istemleri: Universitemiz akademik ve idari
personeli digindaki arastirmaci, yazar, sanatgi, edebiyatgi, kisi veya kuruluslar tarafindan
hazirlanmis yayinlardir.

Yayinin Bigimi
MADDE 7- Yayinlarda aranan bigimsel 6zellikler sunlardir:

a) On ve i¢ kapak: Yayinin 6n kapagi ve i¢ kapagdin én yiiziinde Ust solda Ankara
Universitesi amblemi ve devaminda Ankara Universitesi Yayinlari No: 00 yazisi; ortada
yayinin adi, altinda yazar(lar)in unvani, adi-soyadi, en altta ise yer ve basim yili ve ISBN
numarasi bulunmalidir. On kapaga, yayinin igerigine uygun bir sekil veya resim de
konulabilir.

b) Arka kapak: Yayinin arka kapaginin dis yizinde yazar(lar)in 100 kelimeyi
gecmeyen 6zgegmis(ler)i ve fotograf(lar)i bulunabilir.

c) Sirt: Yayinin sirtinda, kalinlk yeterli oldugu takdirde, yukaridan asagiya okunacak
bicimde, yayinin adi, yazar(lar)in adi ve soyadi bulunabilir.

d) On ve arka kapaklarin i¢ yiizleri bos birakilabilir.



e) ¢ kapagin arka yiiziinde “Ankara Universitesi Yénetim Kurulu’nun 00/00/0000 tarih
ve 00/00 nolu karari ile basiimistir” ibaresi, telif haklari ile ilgili olarak copyright yazisi,
sayfa ve/veya kapak tasarim, kitabin adi, yazari, kaginci baski oldugu, kaynaklarin ve
index kisimlarinin olup olmadigi, kitabin igerigi ile ilgili olarak anahtar kelimelerin yer
aldigi cizelge ile ISBN ve matbaa bilgisi yer alir.

f)  Yayinlar, Times New Roman veya Ariel yazi tipinden biri ile 10, 11 ya da 12 punto
yazi tipi boyutlarindan biri secilerek, 14x20 cm, 16x24 cm, 20%28 cm veya yayinin
Ozelligine gore Yayinevi Yurutme Kurulunun uygun gorecegi boyutlarda olacak sekilde
yazar(lar) tarafindan hazirlanir.

g) Yayinicinde sekil ve gizelgelere yer verilmigse, sekiller ve gizelgeler ile bunlara ait
yazilar metin iginde ortalanarak yazilir. Sekil ya da gizelgeden 6nce mutlaka metin iginde
o sekil ya da cizelgeye yollama (atif) yapilir.

Yayin Bagvurular

MADDE 8- Ek 1 de yer alan “Ankara Universitesi Yayln__(")neri Formu” doldurularak
hazirlanan yayinin elektronik kopyasi ile birlikte Ankara Universitesi Yayinevi’'ne teslim
edilir.

Bildiriler kitabi grubuna giren yayinlar bilimsel toplantinin gergeklestigi tarihten itibaren en
geg alti ay igerisinde ilgili toplantinin dizenleme kurulunca yayina hazir olarak Yayinevi
Yurutme Kurulu'na sunulur.

Eserlerin incelenmesi

MADDE 9- Bu Yoénergede belirtilen esaslara uygun olarak hazirlanmis ve Yayin Oneri
Formu (Ek-1) ile basvuruda bulunulan eserler,

1. Ankara Universitesi Yayinevi Yiriitme Kurulu tarafindan 6n inceleme yapilir.

2. On incelemede uygun gérllen eserler hakem degerlendirmesi icin Yayinevi Yurttme
Kurulunca belirlenen hakemlere “Ankara Universitesi Yayin Degerlendirme Formu” (Ek-
2) ile birlikte gdnderilir.

3.Yayinevi Yurutme Kurulu, hakem degerlendirmesini esas alarak bagvuruyu
sonuclandirir. YUratme Kurulu, gerek gorurse eseri bir bagka hakeme yollayabilir.

Eserin Saklanmasi ve Sekretarya



MADDE 10- Yayinevi Yurutme Kurulu'na ulasan eserler ve ilgili yazismalar ile sekretarya
igleri Yayinevi Yuritme Kurulu adina Kitiphane ve Dokimantasyon
Dairesi Baskanhginca yuratulur.

Telif Hakki

MADDE 11- Yayinlarin telif hakki hesaplamalari, duzeltiimis kopyalar esas alinarak,
5846 sayili Telif Haklari Kanunu’na ve Universiteler Yayin Yonetmeligine gore, Yayinevi
Yurutme Kurulu tarafindan yapilir.

DORDUNCU BOLUM
Basim, Dagitim ve Satis

MADDE 12- Basilmasi uygun goriilen eserin yazar(lar)iyla “Ankara Universitesi
Yayin Soézlesmesi Formu” (EK-3) ¢ercevesinde bir protokol imzalanir. Eserin
basiimasindan sonra “Ankara Universitesi Yayin Devir Formu” (Ek-4) ile yazar(lar) eser
Uzerindeki haklarini devreder. Bastirilan yayinlardan en fazla baski adedinin %5’i
yazar(lar)a Ucretsiz olarak verilir.

Editorli Kitaplarin Basimi

MADDE 13- Editorlu kitaplarda, eserin basim agamasina gelmesine kadar gerekli tum
islemleri editorlerce yarutular. Kitabin sorumlulugu editore aittir. Editorun, kitabin bolim
yazarlarindan yetki devrini kabul eden imzali belge almasi zorunludur.

Ceviri Yayinlarin Basimi

MADDE 14- Ceviri yayinlar igin gevirmenin, yazardan ve yayin hakkina sahip kisi ya da
kurumdan gerekli izinleri aldigini belgelemesi gerekir. Ceviri ve telif tGicretinin Universite
bltcesinden 6denmesinin talep edilmesi halinde, Yayinevi YUuritme Kurulu’nun dénerisi ile
Universite Yénetim Kurulu tarafindan karara baglanir.

Basim Giderleri

MADDE 15- Yayinin basimi ile ilgili giderler, butce olanaklari dlgisunde ve bu
yonergenin 6. maddesindeki oncelik sirasina gore Rektorluk tarafindan kargilanir. Butge
olanaklarinin yetersiz oldugu durumlarda giderlerin bir kismi veya tamami yazar(lar) ya
da destekleyiciler (Sponsorlar) tarafindan kargilanabilir.

Tekrar Basim



MADDE 16- Yazarin ya da editorin baskisi tukenen veya degistirme yapilmaksizin
aynen basimi planlanan eserler ile, degisiklik ve/veya ilave yapilarak tekrar basimi
dusunulen eserler, yazar(lar) ve/veya editor(ler) tarafindan Yayinevi Yurttme Kurulu'na
bildirilir. Yayinevi Yurttme Kurulu'nun tekrar basim karari Universite Yénetim Kurulu’nun
onayi ile kesinlesir.

Dagitim

MADDE 17- Yayimlanan her turli yayindan,

a) Yuksekogretim Kuruluna iki adet,

b) Kultar Bakanligina iki adet,

c) Milli Kituphaneye iki adet,

d) Universitenin ilgili birim kittiphanelerine birer adet,

e) Turkiye icinde ayni konuda 6gretim yapan kurulus kitapliklarina birer adet,

f)  Ayni konuda 6gretim yapan Turk Cumhuriyetleri’/ndeki yliksekodgretim kuruluglarinin
kutuphanelerine birer adet,

g) Ayrica Universite Yénetim Kurulu'nca karar verilen kisi ve kuruluglara birer adet
gonderilir.

Birinci fikrada belirtilenler ile ilgili mevzuat geregince Ucretsiz olarak dagitilmasi
gerekenler baski sayisinin hesabinda dikkate alinmaz.

Satis

MADDE 18- Basilan eserler, Universite icindeki kitap satis yerlerinde satilir. Ankara
Universitesi Yayinlari, Yayinevi YUuritme Kurulunun énerisi Gzerine Yonetim Kurulunun
izni ile diger kisi yada yayinevleri tarafindan satilabilir.



BESINCIi BOLUM
Diger Hukiimler

Sorumluluk
MADDE 19-

. 1. Yayimlanacak eserlerin bilimsel ve dil bakimindan sorumlulugu yazarlara aittir.

2. Bu yonerge kurallarina uygun olarak hazirlanmayan ve Yayinevi Yuratme Kurulu'nun
onayindan ge¢cmemis eserler, Ankara Universitesi Yayinevi tarafindan yayinlanmaz.

3. Universitemizde ders araci olarak onerilecek kitap ve her turli ders materyali CC
(Creative Commons lisansi) uyarinca, Ankara Universitesi Agik Ders Materyali portali
uzerinden, acgik erisime agilir.

Etige Aykiri Davranig

MADDE 20- Bir yayinin hazirlanmasi veya yayimlanmasi ile ilgili olarak asagidaki
davraniglar “Etige Aykiri Davranig” olarak kabul edilir:

a) Uydurma: Arastirmada bulunmayan verileri Gretmek, bunlari rapor etmek veya
yayimlamak,

b) Carpitma: Degisik sonug verebilecek sekilde arastirma materyalleri, cihazlar,
islemler ve arastirma kayitlarinda degisiklik yapmak veya sonuglarini degistirmek,

c) Asirma (intihal): Bagkalarinin fikirlerini, yontemlerini, verilerini, yazilarini ve
sekillerini sahiplerine yollama (atif) yapmadan kullanmak,

d) Duplikasyon: Ayni arastirma sonuglarini, birden fazla dergiye yayim igin gdndermek
veya yayimlamak,

e) Dilimleme: Bir arastirmanin sonuglarini, arastirmanin butlinligini bozacak sekilde
ve uygun olmayan bi¢cimde pargalara ayirarak gok sayida yayin yapmak,

f)  Desteklenerek yurutulen galismalarin sonuglarini igeren sunum ve yayinlarda
destek veren kurum veya kurulus destegdini belitmemek,

g) Arastirma ve makalede ortak arastirici ve yazarlarin yazili gorus birligi olmadan,
arastirmada ve makalede aktif katkisi bulunanlarin isimlerini gikartmak veya yazarlikla



bagdasmayacak katki nedeniyle yeni yazar(lar) eklemek veya yazar siralamasini
degistirmek,

h) Yiksekogretim Kurumlari Yonetici, Ogretim Elemani Ve Memurlari Disiplin
Yonetmeligi maddeleri geregince ilgili yazar hakkinda sorusturma acilabilir.

ALTINCI BOLUM
Son Hiikiimler

Hikkiim Bulunmamasi

MADDE 21- Bu Yonergede hukim bulunmayan durumlarda, Yiksek Ogretim Kurulu
Universiteler Yayin Yonetmeligi hukumleri uygulanir.

Yurirluk

MADDE 22- Bu Yonerge, Ankara Universitesi Senatosu tarafindan onaylandigi tarihte
yarurlige girer.

Yuritme
MADDE 23- Bu Yénerge hiikiimlerini, Ankara Universitesi Rektori yuritar.

Ek 1. Ankara Universitesi Yayin Oneri Formu
http://www.ankara.edu.tr/files/2013/01/yayin_oneri_formu_ek1.docx

Ek 2. Ankara Universitesi Yayin Degerlendirme Formu
http://www.ankara.edu.tr/files/2013/01/yayin_oneri_degerlendirme_ek2.docx

Ek 3. Ankara Universitesi Yayin Sézlesmesi Formu
http://www.ankara.edu.tr/files/2013/01/yayin_sozlesme_formu_ek3.docx

Ek 4. Ankara Universitesi Telif Hakki Devir Formu
http://www.ankara.edu.tr/files/2013/01/yayin_telifhakkidevir_formu_ek4.docx



